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Rozliczanie zaliczek

Funkcja stuzy do rozliczania zaliczek ewidencjonowanych na koncie 234 z analityka kontrahenta. Wykorzystywana
jest z pewnymi ograniczeniami rowniez przez program Umowy FV.

Dostepne sg dwa sposoby rozliczania:

e Rozliczenie a nastepnie zwrot kosztow zaliczkobiorcy,
e Woczesniejsza wyptata zaliczki i pdzniejsze jej rozliczenie.
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W pierwszym przypadku nalezy wybra¢ wiasciwego kontrahenta, a nastepnie wybierajgc przycisk Dodaj (1)
wprowadzi¢ paczke faktur do rozliczenia zaliczki (patrz: funkcja Paczki dokumentdow). Istotny jest sposdb
ksiegowania. Wprowadzane faktury i rachunki nalezy ksiegowac:

400 / 201-kontrahent_sprzedawca
201-kontrahent_sprzedawca / 234-kontrahent_pracownik

Woybierajgc przycisk Drukuj (2) mozemy wydrukowac informacje o rozliczeniu, kwocie do wyptaty i sposobie
dekretacji zatgcznikdéw. Wyptacone zaliczki pojawia sie w tabelce (3). Mozemy zaznaczy¢ nawet kilka wybranych
do rozliczenia wyptat. Wybierajgc opcje Zaznacz zaliczke do potgczenia z wybrang paczkg (dostepna pod prawym
przyciskiem myszki), a nastepnie Rozlicz z wybrang zaliczkg (dostepng pod prawym przyciskiem myszki na tabelce
paczek (4)) tgczymy paczki rozliczen z zaliczkami. Wowczas w tabelce (3) wyswietli sie wartosc rozliczenia zaliczki,
w tabeli (5) - lista faktur i rachunkéw zwigzanych z zaliczkg, w tabeli (6) - lista paczek zwigzanych z wybrang
zaliczkg, w tabeli (7) - lista dokumentéw wchodzgcych w sktad wskazanej paczki, w tabeli (8) - lista zaliczek
zwigzanych z dang paczka.

W drugim przypadku, po wyptacie zaliczki, pojawi sie ona w tabeli (3). Nastepnie zaznaczajac zaliczki do
rozliczenia (mozna kilka) wybieramy przycisk Rozlicz (9), w celu zatozenia paczki i wprowadzenia dokumentéw
ksiegowych. Automatycznie nastgpi powigzanie paczki z zaliczkami (funkcje, ktére w pierwszym przypadku
robilismy recznie metodami dostepnymi pod przyciskami myszki). Dokumenty nalezy ksiegowac analogicznie jak
w przypadku pierwszym.

Aby zaznaczyc¢ kilka zaliczek, trzeba trzymajgc wcisniety przycisk Ctrl, klika¢ myszkg na wybrane zaliczki.
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